国家档案局2013年度政府信息公开工作年度报告

     本报告根据《中华人民共和国政府信息公开条例》（以下简称《条例》）要求编制，由开展政府信息公开工作情况、主动公开政府信息情况、依申请公开政府信息情况、咨询处理情况、存在问题和改进措施等组成。本年度报告中所列数据的统计期限自2001年1月1日起至2013年12月31日止。本年度报告的电子版可在国家档案局政府网站（www.saac.gov.cn）下载。如对本年度报告有疑问，请与国家档案局办公室联系。

地址：北京市西城区丰盛胡同21号

邮编：100032

联系电话：010-66176354

     按照《条例》的要求，现将2013年度国家档案局政府信息公开工作年度报告公布如下：

     一、政府信息公开工作总体情况

     2013年，我局政府信息公开工作总体运行状况良好，进一步完善了各项工作制度，加强政府信息公开队伍建设，增强软硬件设施的配备，在以下几方面取得了一些成效。

     （一）出台有关办法，进一步规范政府信息公开报送工作

      2013年6月18日，《国家档案局政府网站管理办法（试行）》（以下简称《办法》）正式出台。这是继《国家档案局政府信息公开工作管理办法（试行）》《国家档案局政府信息公开指南》之后，我局出台的又一涉及政府信息公开工作的规范性文件。《办法》中多处涉及政府信息公开工作，并对信息报送、内容审核、监督、考核等工作作了明确规定。

     1. 明确规定局属各部门、各单位要指定1名业务骨干作为网站信息员，负责监督已确定公开的政府信息及时上网公布等工作。网站信息员实行备案制，因换岗、调动等原因调整时，及时报备更新。

     2. 明确规定除法定保密事项外，信息内容必须按照《条例》要求，遵循“准确、权威、及时”和“谁发布，谁负责；谁承诺，谁办理”的原则，在政府网站上予以公开。

     3. 明确建立信息报送责任制度和上网审批制度，同时对审核内容进行了具体说明。

     4. 明确建立信息报送考评制度并制定了详细的考评规定，按年度评选先进单位和优秀信息员。

     （二）举办培训班，进一步提高政府信息公开报送工作认识

      根据实际工作情况，我局专门举办了为期2天的信息员培训班，学习有关办法的同时，普及政府信息公开理念及基本知识，以点带面，从提高信息员对政府信息公开工作的认识入手，进一步增强做好我局政府信息公开工作的能力。

     （三）增加网站安全检测项目，进一步保证政府公开信息安全

      我局政府信息公开的主要渠道是通过国家档案局官方网站发布，网站的安全直接关系到政府公开信息的安全。今年，我局与运维公司协商，在原有网站安全检测服务项目的基础上，增加了网络连通性检测、网页篡改检测、网页挂码检测和敏感信息检测等四项服务，使网页信息的安全性有了大幅度提升。

     （四）多方增加途径，进一步拓宽政府信息公开渠道

      在国家档案局官方网站、中央国家机关政府信息查阅中心公布政府信息的同时，我局还积极探索其他公开渠道，分别通过《中国档案报》《中国档案》杂志以及档案年鉴等媒介，公开公布有关政府信息，进一步扩大信息的受众面，增强其影响力。

     （五）继续强化学习，进一步提升政府信息公开工作服务水平

     2013年，我局中央国家机关政府信息查阅中心工作人员进一步加强业务学习，利用中央国家机关政府公开信息查阅管理系统为广大查阅者提供服务。特别是对于不懂电脑操作、不知道自己需要哪些具体文件的查阅群众，工作人员根据其诉求，通过自己的工作经验和业务知识帮助其查找，得到了查阅者的肯定。

     二、主动公开政府信息情况

     （一）国家档案局政府公开信息的主要内容

     截至2013年底，累计主动公开2001年至2013年国家档案局政府公开信息330条，全文电子化率为100%。其中，2013年主动公开政府信息19件。

     在累计主动公开的政府信息中，会议文件类信息55条，占总数的17%；政策法规、标准类信息87条，占总数的26%；档案馆（室）工作类信息69条，占总数的21%；经济科技、农业农村档案工作类信息43条，占总数的13%；档案宣传、教育工作类信息20条，占总数的6%；档案科技工作类信息40条，占总数的12%；档案工作对外交流类信息7条，占总数的2%；机关事务类9条，占总数的3%。

在2013年主动公开的19件政府信息中，会议文件类信息3条，占总数的16%；政策法规、标准类信息3条，占总数的16%；档案馆（室）工作类信息3条，占总数的16%；经济科技、农业农村档案工作类信息1条，占总数的5%；档案宣传、教育工作类信息4条，占总数的21%；档案科技工作类信息2条，占总数的10%；机关事务类3条，占总数的16%。

     1.公开了会议类文件，如《国家档案局中央档案馆关于印发全国档案局长馆长会议文件的通知》《国家档案局关于印发全国社会主义新农村建设档案工作示范县经验交流会文件的通知》和《国家档案局办公室关于印发全国数字档案馆（室）建设推进会文件的通知》。

     2.公开了政策法规、标准类文件，如《档案管理违法违纪行为处分规定》和《国家档案局办公室关于编制2013年制修订档案行业标准项目计划的通知》。

     3.公开了档案馆（室）工作类文件，如《国家档案局办公室关于市、县级国家综合档案馆测评工作进展情况的通报》和《国家档案局关于严格执行财政部、发展改革委关于取消利用档案收费规定的通知》。

     4.公开了经济科技、农业农村档案工作类文件，如《集体林权制度改革档案管理办法》。

     5.公开了档案宣传、教育工作类文件，如《国家档案局关于印发〈2013年全国档案宣传工作要点〉的通知》和《国家档案局印发〈关于开展向朱志伟同志学习活动的决定〉的通知》。

     6.公开了档案科技工作类文件，如《国家档案局办公室关于组织推荐2013年国家档案局科技项目的通知》和《档案信息系统安全等级保护定级工作指南》。

     7.公开了机关事务类文件，如《国家档案局2012年度部门决算》和《国家档案局2013年部门预算》。

     （二）中央国家机关政府公开信息查阅中心工作情况

     中央国家机关政府公开信息查阅中心汇集了2001年至2013年国家档案局主动公开的政府信息纸质目录330条、纸质文件330件；全年共征集和接收全国人大、国务院办公厅、环境保护部、审计署、民政部、商务部等国家部委以及北京、天津、西安、浙江省等人民政府的公报或公告（文告）268期，共364份；接待公众查阅国家档案局及其他中央国家机关政府公开信息632人次，提供政府公开信息1788件（份），打印（复印）信息资料17368页，邮寄、传真18件。

在政府信息公开工作中，我局未收取任何费用，不存在违规收费问题。

     三、依申请公开政府信息情况

     中央国家机关政府公开信息查阅中心负责现场办理依申请公开政府信息手续。

     （一）申请情况及申请处理情况

     本年度受理依申请公开国家档案局政府信息5件，依申请公开1件，其余4件不属于政府信息公开范围。

     （二）申请行政复议及提起行政诉讼情况

     本年度共接到申请行政复议4人次，均及时依法予以受理。

     本年度未接到行政诉讼。

     四、咨询处理情况

     2013年共接受公民咨询19人次，其中，主要为电话咨询，全部予以答复。

     五、存在的主要问题和改进措施

     （一）存在的主要问题

     一是政府信息公开的内容亟需丰富；二是政府信息公开工作监督考核机制有待完善；三是政府信息公开宣传力度尚需加大。

     （二）改进措施

     一是继续主动向其他单位取经，积极学习和借鉴政府信息公开工作的经验和好做法，拓宽思路，丰富公开信息的内容；二是继续梳理工作流程，积极推动各部门各单位信息报送内部制度建设，保证政府信息公开工作按照既定的流程有效运作；三是加强对政府信息起草者及审批者的宣传培训力度， 从源头进一步加强政府信息公开工作。

