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附件 2

专业技术职务任职资格评审表

单 位

姓 名

现任专业

技术职务

申报专业

技术职务

填表时间

国 家 档 案 局 制
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填 表 说 明

1. 本表供评审专业技术职务任职资格使用，由申报人和所

在单位组织人事部门填写。填写内容应经组织人事部门（职改

部门）审核认可。

2. 内容要具体、真实，字体大小适中，适合 A4 双面打印。

如填写内容较多，可另加附页。

3. 毕业院校若为非全日制学历，请在学校名称后加注学习

类别，如××××院校夜大（函授）、自考等。若最高学历和最

高学位非同一所学校获得，请填写获得学历的毕业院校。

4. 表内所有年月均按照“××××.××”式样填写。工作

经历须反映出从事档案工作时间，精确到月，不要断档。

5. 论著填写请按照先著作后论文，先独著后合著，发表时

间由近及远的顺序填报。

6. 考核结果请填写近 5 年的年度考核结果。工作不满 5 年

的，填写参加工作以来的情况。

7. 基层单位意见栏内除对申报人进行综合鉴定外，须写明

同意推荐评审××××职务任职资格；“负责人”须签名或加盖

名章；“公章”处加盖所在单位公章。“呈报单位意见”栏，“负

责人”须签名或加盖名章；“公章”处加盖呈报单位公章。

8. 所有字段，特别是基本信息页面字段，请务必填满，没

有此类情况的，可填“无”或“没有”。
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基 本 情 况

姓名

现 名 性别 民族

曾用名
出生
年月

出生地
标准
工资

参加工作时间 身体状况

最高
学历

毕业时间 毕业院校 所学专业 学制 学位

现任专业
技术职务

及任职时间

现从事何种
专业技术工作

专业技术职务
任职资格

（取得时间
及评审机关）

现（兼）任行政
职务及任职时间

何时加入中国
共产党（共青团）

任何职务

何时何地参加何种
民主党派任何职务

参加何种学术团
体，任何种职务
有何社会兼职

懂何种外语，
达到何种程度
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学 习 培 训 经 历

（包括参加专业学习、培训、国内外进修）

起止时间 专业或主要内容 学习地点 证明人



— 5 —

工 作 经 历

起止时间 单 位
从事何专业
技术工作

职 务
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任现职前主要专业技术工作业绩登记

起止时间
专业技术工作名称

（项目、课题、成果等）

工作内容，本
人起何作用
（主持、参
加、独立）

完成情况及效果
（获何奖励、
效益或专利）
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任现职后主要专业技术工作业绩登记（一）

起止时间
专业技术工作名称

（项目、课题、成果等）

工作内容，本
人起何作用
（主持、参
加、独立）

完成情况及效果
（获何奖励、
效益或专利）
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任现职后主要专业技术工作业绩登记（二）

起止时间
专业技术工作名称

（项目、课题、成果等）

工作内容，本
人起何作用
（主持、参
加、独立）

完成情况及效果
（获何奖励、
效益或专利）
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著作、论文及重要技术报告登记（一）

日 期 名称及内容提要
出版、登载获奖
或在学术会议上

交流情况

合（独）
著、译
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著作、论文及重要技术报告登记（二）

日 期 名称及内容提要
出版、登载获奖
或在学术会议上

交流情况

合（独）
著、译
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档案系列职称申报人承诺书

本人承诺对申报档案系列职称所填各项内容的真实性、准

确性、有效性负责，保证对存在的各种回避关系如实填写，保

证没有知识产权争议。如填报失实或违反《职称评审监管暂行

办法》等规定，自愿接受相应处罚。

申报人（本人签字）：

年 月 日
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考 试 成 绩 及 答 辩 情 况

日 期 考试种类 考试科目 考试成绩 组织考试单位

答

辩

情

况

负责人： 公 章

年 月 日
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