附件4

现场评价与财务检查单位提供资料清单

一、任务单位提供资料清单

参加现场评价的省级档案行政管理部门的所有任务单位均需提供以下资料原件或加盖财务专用章的复印件。

1．项目申报材料、预算批复文件及绩效目标申报表（2018年度）；

2．项目管理制度及资金管理制度汇编或目录；

3．项目内容调整和预算调整的相关申请和批复；

4．项目经费决算表、审计报告；

5．资金下达到位凭证、项目收支财务明细账及会计凭证；

6．反映项目管理过程的相关资料，如：项目招投标文件、外包合同或协议、验收报告、监督检查工作报告等； 

7．反映项目实施成效的其他证据资料，如：反映项目实施效果的相关报道、结题报告、发表论文、专利授权、获奖情况、服务对象调查问卷、项目实施效益与历史数据对比等。

二、省级档案行政管理部门提供资料清单

1．2018年度国家重点档案专项资金项目绩效自评报告

2．本地区项目实施办法、管理制度、分年度实施方案；

3．本地区项目组织管理、职责分工等相关文件。如项目申报通知、监督指导文件、检查验收报告等；

4．反映本地区实施成效的相关资料，如典型案例、相关报道、宣传推广信息等；

5．本地区全部任务单位提交资料汇总。

6. 省级档案行政管理部门如有具体任务，请参照“任务单位提供资料清单”进行准备。


